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Jade-Gymnasium

. )
.wir machen Sehule!

Leitfaden zum Schulmanager

Um den Schulalltag zu organisieren und die Kommunikation zwischen Lehrkraften, Eltern,
Verwaltung und Schulleitung zu vereinfachen, setzt das Jade-Gymnasium ab dem
05.02.2024 die webbasierte Plattform ,Schulmanager-Online® verbindlich ein.

Die nachfolgenden Module haben wir fir unsere Schulgemeinschaft gebucht, die fir Sie
relevant sind:

Beurlaubung
Elternbriefe
Elternsprechtag
Kalender
Klassenarbeiten
Krankmeldung
Nacharbeit
Stundenplan
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Somit kdnnen Sie mit dem Schulmanager ab sofort ...

... Ihr Kind krankmelden.
... eine Beurlaubung, etwa flr einen Arztbesuch, beantragen.
.. Elternbriefe per E-Mail oder App empfangen und online lesen.

.. Buchung von Elternsprechtagterminen.

.. Uber die Hausaufgaben lhres Kindes den Uberblick behalten.

.. schulische Veranstaltungen im Blick behalten

.. Termine der anstehenden Klassenarbeiten lhres Kindes einsehen.
.. Nachschreibtermine lhres Kindes im Blick behalten.

.. den Stunden- und Vertretungsplan |hres Kindes einsehen
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Auf den nachsten Seiten werden die verschiedenen Module kurz vorgestellt!

Wichtiger Hinweis fiir die Anmeldung im Schulmanager:

Es istim Rahmen des Anmeldeprozesses ratsam und fiir alle Beteiligten auBerst
hilfreich, wenn Sie lhre (private) E-Mail-Adresse als Benutzername im System
hinterlegen!
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Schulmanager Online im Browser verwenden

Um sich erstmalig im Schulmanager anzumelden, folgen Sie der Anleitung, die Sie von der
Schule erhalten haben. Den Login-Bereich, sowohl fir die erstmalige als auch fir jede
weitere Anmeldung im Schulmanager, finden Sie Uber folgenden Link:
https://login.schulmanager-online.de.

Schulmanager Online als App auf lhr Smartphone oder
Tablet laden

Um moglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kdnnen, kdnnen Sie diesen als
App auf lhrem iPhone, Android-Smartphone, oder Tablet installieren. Dazu suchen Sie nach
der App ,Schulmanager Online“. Diese steht sowohl im App Store (iOS) als auch im Google
Play Store (Android) kostenlos zum Download bereit.

Anmeldung fur mehrere Kinder (Uber den Browser)

Wenn Sie mehrere Kinder an der gleichen Schule haben:

In diesem Fall kdnnen Sie alle Kinder Uber den gleichen Account verwalten. Dazu geben Sie
einfach beim Anmeldeprozess fir |hr erstes Kind im Schulmanager an, dass Sie ein weiteres
Kind an der Schule haben. Anschlieliend kénnen Sie auch dieses Kind (per Eingabe des
Anmeldecodes) in lhren Account mit aufnehmen.

Wenn Sie bereits einen Elternaccount fur ein Kind angelegt haben und jetzt im Nachhinein
ein weiteres Kind in Ihrem bestehenden Account hinzufiUgen mochten, dann gehen Sie
folgendermafen vor:

1. Loggen Sie sich im bestehenden Account ein.
2. Kiicken Sie rechts oben auf das Kopf-Symbol.
3. Klicken Sie auf ,Code hinzufligen®.

Leitfaden zum Schulmanager | Seite 2 von 7


https://login.schulmanager-online.de/

Die Startseite im Schulmanager

Uber das Hauptmeni ,Module, Sehuimanager s~ SR
links oben, haben Sie Zugriff auf Herzlich willkommen im Schulmanager!
alle Funktionen des —
Schulmanagers. Sty s vz | Wandertag T
Versendet am: 27.07.2023 Freitag, 28.07.2023

Die Kacheln zeigen aktuelle
Informationen. Mit ihnen gelangen — —
Sie schnell zu den wichtigsten L - e e s i rschn
Funktionen. e ra.

Ea
Rechts oben finden Sie
Benachrichtigungen und kdnnen -
Ihr Benutzerkonto verwalten.

Eine Beurlaubung beantragen

Uber eine Kachel auf der Startseite

oder den Menﬂi]p_gnkt _ Antrag auf Beurlaubung
,Beurlaubung® kdnnen Sie

Beurlaubungen fir Inr Kind

beantragen. schiler Wimmer Lars
Von 17.10.2023 [ 08:00
In der Kachel ,Antrag auf s 1710202 8 0w
Beurlaubung® kénnen Sie einen cangis O
Antrag auf Beurlaubung Begindmg  Fifverscheinprfung
. N . 4
einreichen. Geben Sie dazu den

Zeitraum sowie eine Begrindung

ein und klicken Sie auf ,Antrag

einreichen®. Den schriftlichen schier on o status
Antrag, den Sie daraufhin erhalten, Wimmer, Lars 12.002023 12002023 + Genenmigt
miussen Sie nur dann ausdrucken g 12092029 @Noch nicht bearbelat.
und im Sekretariat abgeben, wenn & Arireg ausdrucken

Sie |Ihr Kind unmittelbar vor oder
nach den Ferien beurlauben
mochten.

Sobald Sie erstmalig eine
Beurlaubung beantragt haben,
kdnnen Sie uber die Kachel
Lvergangene Antrage“ den Status
Ihres Antrags einsehen.
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Wichtige Hinweise zu Beurlaubungsantragen! &

Nach § 63 Abs. 1 Niedersachsisches Schulgesetz (NSchG) besteht flir jede/n Schiler/in u. a.
die Verpflichtung zur Teilnahme am Unterricht. Der/die Schiler/in kann von der
Teilnahmepflicht beurlaubt oder vom Unterricht in einzelnen Fachern oder von einzelnen
Schulveranstaltungen befreit werden. Antrage auf Beurlaubung von Schiilerinnen und
Schilern mussen rechtzeitig bei der Schule eingereicht werden. Nach § 63 Abs. 1 NSchG
haben die Erziehungsberechtigten dafiir Sorge zu tragen, dass der Schulpflichtige am
Unterricht und an den sonstigen Veranstaltungen der Schule regelmafig teilnimmt. Eine
Beurlaubung vom Schulbesuch kann nur aus wichtigen Griinden (!) auf Antrag der
Erziehungsberechtigten erfolgen. Gleichzeitig muss nachgewiesen werden, dass die
Beurlaubung nicht das Ziel verfolgt, die Schulferien zu verlangern. Das Vorliegen
eines wichtigen Grundes ist durch geeignete Bescheinigungen vorab nachzuweisen.
Nach § 176 NSchG handelt ordnungswidrig, wer vorsatzlich oder fahrlassig als
Erziehungsberechtigter dieser Verpflichtung nicht nachkommt.

Bitte reichen Sie Antrage auf Beurlaubung mindestens 14 Tage vorher ein!

Elternbriefe lesen

Neue Elternbriefe erhalten Sie Schulmanager 3 vedie - = o a-

Zum einen per E'Ma|_|- Bitte k“Ck_en Herzlich willkommen im Schulmanager!

Sie am Ende der Mail auf den Link

(Klicken Sie hier, um den S——
Wandertag Noch keine Termine eingetragen Wimmer, Lars v

Elternbrief zu lesen®), um zu
bestétigen, dass Sie die
Informationen erhalten haben. =

Versendet am: 08.08.2023

Zum anderen werden lhnen auch
im Schulmanager neue Wandertag
Elternbriefe auf der Startseite

angezeigt. Wandertag

fiir Evi Kogler

‘B Ubersetzen ~

Nach dem Offnen des Elternbriefs
konnen Sie diesen in verschiedene

Liebe Erziehungsberechtigte,

S p raCh en U bersetze n |asse nu nd unser Wandertag wird am 26.07.24 stattfinden. Die Klasse 7c hat sich entschlossen
- gemeinsam nach Nirnberg zu fahren. Geplant ist eine Fiihrung durch die Stadt und
a ng eh angte U mfragen anschliefend ein gemeinsames Eisessen

beantworten.

Bitte flillen Sie die unten angehangte Umfrage aus, ob 1hr Kind teilnehmen kann.

Weitere Informationen zur An- und Abreise folgen in Kiirze.

Bereits gelesene Elternbriefe
kdnnen Sie jederzeit Uber den
Menupunkt ,Elternbriefe* aufrufen Lars Eiche
und auch z. B. Anhange erneut
herunterladen.

Mit freundlichen Griilen

Wandertag am 26.07.24
O Ja, mein Kind kann teilnehmen.

(O Nein, mein Kind kann nicht teilnehmen.

O Ich habe noch Riickfragen. Bitte kontaktieren Sie mich.
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Buchen von Elternsprechtagsterminen

Sind Termine eines
Elternsprechtags fir die Buchung
freigegeben, erscheint ein
entsprechender Hinweis auf der
Startseite des Schulmanagers.

Klicken Sie dort auf ,Termine
eintragen“ oder navigieren Sie in
das Modul ,Elternsprechtag® und
geben Sie an, von wann bis wann
Sie an diesem Tag Zeit haben.

Wabhlen Sie anschliefend aus, mit
welchen Lehrkraften lhres Kindes
Sie sprechen mdchten.

Der Schulmanager reserviert fur
Sie Termine bei den ausgewahlten
Lehrkraften. Dabei wird auf eine
fur Sie mdglichst optimale
Verteilung geachtet.

Sie kénnen gebuchte
Elternsprechtagtermine auch
jederzeit wieder stornieren.

r§chulmanager = Module ~ E O a-

Herzlich willkommen im Schulmanager!

Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf Elternsprechtag im November am 22.11.2023 von

16:00 bis 20:00 Uhr

%chulmanager Elternsprechtag ~ H L a-

Elternsprechtag im November am 22.11.2023

Bei welchen Lehrkraften wollen Sie einen Termin fur Evi buchen?

Lehrkrafte, die Evi unterrichten

Berg, Melanie (Biologie)

Eberlein, Helene (Englisch)

Folgende Termine haben wir fiir Sie reserviert:

Von Bis Lehrkraft Raum
16:00 Uhr 16:10 Uhr Helene Eberlein 104
16:20 Uhr 16:30 Uhr Melanie Berg 208

% Termine |&schen und neue suchen « Weiter

Nacharbeitstermine anzeigen lassen

Wird lhr Kind fur eine Nacharbeit
(z. B. fur eine Klassenarbeit)
angemeldet, dann erhalten Sie
hieriber — wenn gewlinscht — eine
Benachrichtigung (s.
Glockensymbol rechts oben).

Im Modul ,Nacharbeit“ muss dann
durch Sie die Kenntnisnahme
bestatigt werden.

gchulmanager C Nacharbeit ~ Sl

Nacharbeitstermine

Eberlein, Helene hat fir Evi Im Fach Physik am
Donnerstag, 02.11.2023 um 08:45 Uhr in Raum 101
einen Nacharbeitstermin festgelegt

Hinweis: Schulaufgaben-Nachschrift
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Hausaufgaben im Klassenbuch abrufen

Im Modul ,Klassenbuch® haben Hausaufgaben
Sie Zugriff auf die Hausaufgaben
Ihres Klndes Schiiler: Schulerin, Test =

Donnerstag, 18.11.2021

Unter ,Hausaufgaben” (s.

Navigation oben) erhalten Sie eine Deutsch
UbeI’SICht Uber aktue”e E:f::rdzl?zs;r:‘c‘hte im Buch 5. 149 zusammenfassen; die Tipps im Buch ab 5. 150

Hausaufgaben in den einzelnen

Fachern lres Kindes.

Mathematik
Buch S. 39/2 d Buch 5. 39/3 a, b Buch S. 39/4

Montag, 15.11.2021

Englisch
WB p. 11/ 3, 4, 5 voc U1 fertig

Den Stunden- und Vertretungsplan ansehen

Im Modul ,Stundenplan® finden Sie  EEEEEEIEEEER
den Stundenplan lhres Kindes.

Stundenplan

Kbgler, Evi -

Aulerdem enthalt dieser

Stundenplan aktue"e Aktuelle Woche < Kalenderwoche |43 « > A-Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Vertretu ngen . Stunde 23.10. 2023 24.10. 2023 25.10. 2023 26.10.2023 27.10.2023
1 ] Bog E HecN o (Bog ) EbeH -] EbeC ] Bog
2 Mu Kell E HecN NuT Falk ] Bog
3 o Bog NuT Falk. E HeeN
4 NuT Falk Sw Tie Ku GabR E HecN
5 L Sel E HeeN M Scl
L] Sw Tie Mu Kefl Ku GabR Geo RitC
7 M Scl M Scl Geo RitC
8 E EbeH M sl
9
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Termine fur Klassenarbeiten einsehen

Auf der Startseite finden Sie eine  EEELIETEEEEE = e e
Kachel mit d.en anstehepden Herzlich willkommen im Schulmanager!
Klassenarbeiten lhres Kindes.

T

- . “ Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf Freitag, 17.11.2023 Kagler, Evi ~

Im Menipunkt ,Klassenarbeiten p——— . e
kénnen Sie in eine [ omroeer I oG,
Wochenansicht wechseln. Dort =

sehen Sie Details zur
Klassenarbeit und kbnnen den
Plan als PDF-Datei speichern.

gchulmanaggr ( Klassenarbeilen =

Klassenarbeitstermine flr wses - (5d)

Aktuelle Woche < Kalendemoche’ﬁ >
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
SIII‘ndu 06.11. 2023 [E—— 08.11. 2023 09.11.2023 10.11. 2023
j [ Deutsch
B 6-Monats-Plan drucken
Den Kalender abonnieren
Sie kénnen schulische Termine Schuimanager = o - @ o a-
Ihres Kindes im Kalender-Modul +1 Oktober 2023 [3 s

einsehen und den Kalender des _ _

Schulmanagers auRerdem (iber D ’ ! ; ' : 5
lhr Smartphone, Tablet oder ein

Kalender-Programm wie Microsoft

KW40 2 3 a 5 6 7 B

Outlook ™ kostenlos abonnieren. ' o 0 " " 1 1 s
Kalender exportieren

So sehen Sie automatisch : ) :

jederzeit die aktuellen Termine — » »

Ihres Kindes in Inrem gewohnten

Kalender.

Die Abo-Adresse und weitere
Informationen finden Sie unter
,Kalender abonnieren® (s. Button
links unten). Unterstitzung mit
Ihrer individuellen Kalender-App
finden Sie im jeweiligen
Hilfebereich Ihrer App oder Ihres
Betriebssystems.
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